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CHEK-LIST

Inventarizatsiyadan keyingi 10 kun: natijalar bilan
ishlash chek-listi
Sanoq tugadi, lekin farqlar hali qog'ozda. Bu chek-list natijalarni 10 kun ichida hisob yozuvi va aniq
choralarga aylantirishga yordam beradi. Har bandga mas'ul va sanani yozing.

Tashkilot: Sanoq sanasi: Natijalar uchun mas'ul:

1 1–2-kun: ma'lumotlarni yig'ish
Mas'ul Sana

Barcha opislar yig'ildi, sahifalar soni va imzolar tekshirildi

Opis ma'lumotlari Excel yoki 1C ga kiritildi, ikkinchi xodim tanlab solishtirdi

Haqiqiy qoldiq hisob bilan solishtirildi, farqlar ro'yxati tuzildi

Farqlar qiymat bo'yicha saralandi, eng yirik 20 tasi alohida belgilandi

Yirik farqli pozitsiyalar qayta sanaldi

2 3–5-kun: farqlarni tahlil qilish
Mas'ul Sana

Har bir farq to'rt savatdan biriga ajratildi: hujjat, nav almashuvi, o'lchov birligi,
haqiqiy yo'qotish yoki ortiqcha

Kesim sanasi atrofidagi kirim va chiqim hujjatlari qayta ko'rib chiqildi

Nav almashuvi (pere-sortitsa) holatlari juftlab aniqlandi va hujjatlashtirildi

Moddiy javobgar shaxslardan yozma tushuntirish xatlari olindi

Dastlabki natijalar bosh buxgalter bilan ko'rib chiqildi

3 6–8-kun: qaror va hujjatlar
Mas'ul Sana

Solishtirma qaydnoma yakuniy holatga keltirildi va imzolandi

Komissiya bayonnomasi farq sabablari va takliflar bilan tuzildi

Rahbar qarori chiqarildi: hisobdan chiqarish, aybdordan undirish yoki kirim
qilish

Topilmagan va hisobda yo'q asosiy vositalar ro'yxati alohida tasdiqlandi
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4 9–10-kun: hisobni to'g'rilash va xulosa
Mas'ul Sana

Tuzatish yozuvlari 1C da o'tkazildi va tanlab tekshirildi

Asosiy vositalar reyestrida joy, mas'ul shaxs va holat yangilandi

Takrorlanmaslik choralari rejasi tuzildi: har bir chora uchun mas'ul va muddat

Keyingi tanlama sanoq sanasi belgilandi

Barcha hujjatlar bitta papkaga tikib arxivlandi

Kunlar shartli: kichik omborda ish tezroq tugaydi. Hujjatlar shakli va tartibi BHMS 19 «Inventarizatsiyani tashkil
etish va o'tkazish» hamda tashkilotingiz hisob siyosatiga moslashtiriladi.

Komissiya raisi Bosh buxgalter
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