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ШАБЛОН

Реестр основных средств: инвентарный номер, место и
последняя проверка
Одна единица имущества — одна строка. Инвентарный номер совпадает с номером на бирке (например, INV-
000125) и никогда не используется повторно. Категория и состояние выбираются из списка. Строки, где с
последней проверки прошло больше 365 дней, отмечаются «Просрочена».

Организация: Подразделение / здание: Владелец реестра:

Реестр

№
Инв.
номер
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Итого

При перемещении меняются только местонахождение и ответственный, инвентарный номер остаётся прежним. Строку
списанного объекта не удаляйте.

Ведёт реестр Главный бухгалтер
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